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微軟的Windows 10的免費更新期限只到7月29日，
 已經更新的讀者們，一起來看看Windows 10有什
 麼必學小技巧吧！

•釘選應用程式
•建立動態磚群組
•Snap視窗調校
•視窗切換快捷鍵(Alt+Tab)
•顯示桌面
•新增虛擬桌面
•自動儲存螢幕擷取畫面
•改用本機帳戶登入
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1. 釘選應用程式
• 在應用程式名稱上按

 下滑鼠右鍵，於選單
 中選擇「釘選到開始
 畫面」或「釘選到工
 作列」功能，即可將
 該程式釘選至開始畫
 面或工作表中。
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2. 建立動態磚群組
• 開始功能表右側的

 「開始畫面」是一
 個由許多動態磚組
 成的區塊。

• 使用者可依工作需
 要或軟體分類，將
 不同的應用程式以
 群組分類管理，以
 便快速存取。
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2. 建立動態磚群組
• 以滑鼠左鍵按住動態磚，將它拖曳至開放空間，當

 磚背景出現灰色列時，放開滑鼠左鍵，即可建立一
 個新的動態磚群組。
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2. 建立動態磚群組
• 點選群組名稱處，或按下群組上方的「

 
」鈕，即

 可為群組重新命名。
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3. Snap視窗調校
• Windows的Snap視窗調校功能可將視窗調整為最

 大化，或是以並排方式將視窗切割成特定大小呈
 現，最多可切割成4格視窗。

• 若將視窗拖曳至螢幕最上方時，當滑鼠游標觸碰到螢幕
 頂端，視窗會自動呈現最大化。

• 若將視窗往左右兩邊拖曳時，則視窗會以二分之一的大
 小並排方式呈現。

• 若將視窗往螢幕畫面的四個角落拖曳時，即視窗會以四
 分之一的大小並排呈現。

• 若拖曳視窗邊框向上或向下調整至螢幕邊緣時，視窗則
 會垂直展開。
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3. Snap視窗調校
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將視窗往螢幕左邊拖
 曳時，視窗會自動靠
 左半邊排列。



3. Snap視窗調校
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將視窗邊框拖曳至螢
 幕邊緣時，視窗會自
 動垂直展開。



4. 視窗切換快捷鍵(Alt+Tab)
• 按下Alt+Tab快速鍵，會在螢幕中央出現一個區

 塊，列出目前桌面上所有視窗的縮圖預覽畫面。
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持續按住Alt鍵，可利用Tab鍵及上、
 下、左、右的方向鍵來切換所要開啟的工

 作視窗；放開Alt鍵後，即可開啟所選取
 的應用程式視窗。



5. 顯示桌面
• 在工作列最右側，有一個細長的顯示桌面鈕。

• 按下這個按鈕，或是直接按下鍵盤上的
 
+D 快

 速鍵，即可一次縮小所有視窗，以便更快速地檢視
 桌面。
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6. 新增虛擬桌面
• 虛擬桌面是Windows 10的新功能，當同時開啟很

 多個工作視窗，可用來針對不同性質的工作視窗進
 行分類，分別放置在不同的桌面上。
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桌面１
目前正在進行的工作視窗。

桌面２
目前已開啟但暫不使用，或

 是工作到一半的應用程式。



6. 新增虛擬桌面
1. 按下鍵盤上的

 
+Tab 快速鍵，或是點選工作

 列上的「
 
」工作檢視按鈕，即可進入「工作

 檢視」模式，會以縮圖顯示桌面上的所有工作。
2. 進入「工作檢視」畫面後，按下右下角的「新增

 桌面」按鈕，即可新增虛擬桌面。
3. 畫面下方則列示出所有的虛擬桌面，只要將滑鼠

 游標移至桌面上，就可檢視該桌面的預覽畫面。
4. 若將任一工作視窗拖曳至其他桌面，即可搬移工

 作視窗至其他桌面。
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6. 新增虛擬桌面
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6. 新增虛擬桌面
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滑鼠游標移至虛擬桌面
 上，畫面會以縮圖顯示置

 於該桌面上的所有工作視
 窗。按下桌面即可進入該
 虛擬桌面。



7. 自動儲存螢幕擷取畫面
• 按下鍵盤上的

 
+PrintScreen 鍵，就會將螢幕

 畫面儲存成PNG格式，並存放在「圖片」>「螢幕
 擷取畫面」資料夾內。
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8. 改用本機帳戶登入
• 若使用者以Live ID登入Windows 10作業系統，可

 連接Xbox LIVE、Zune Hotmail、Messenger、
 OneDrive等服務。但如此一來也可能多了安全上
 的疑慮，因此也可將Windows 10切換為以本機帳
 號登入的方法。

1. 點選桌面左下角的開始按鈕，在開始功能表中選
 擇「設定」。

2.在「設定」選單中點選「帳戶」項目。
3. 在左側選單中選擇「您的帳戶」，點選右側畫面

 中的「改為使用本機帳戶登入」。
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8. 改用本機帳戶登入
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永信藥品HAC
全華教師優惠專案
http://goo.gl/bnx6JE

京都念慈菴
全華教師優惠專案
https://goo.gl/forms/glEB
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